Instrukcja logowania

| sktadania wniosku
w systemie zamawiania
podrecznikéw i pomocy
dydaktycznych w ORPEG
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Logowanie na stronie orpeg.pl

W celu zalogowania sie na stronie ORPEG (https://www.orpeg.pl/) i przejicia do mozliwosci ztozenia
whniosku o podreczniki i pomoce dydaktyczne prosze postepowaé zgodnie z ponizszymi krokami.

1.

2.

Przechodzimi za pomoca przegladarki internetowej na strone ORPEG (https://www.orpeg.pl/)

A

Nastepnie klikamy na ikone logowania znajdujacg sie w prawym gérny rogu strony
ORPEG (pkt. 1).
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Konkurs Ministra Edukaciji i Nauki
na stanowiska w Szkotach
Europejskich

Minister Edukaciji i Nauki ogiasza konkurs na kandydata na stanowisko Zastepcy Dyrektora
Szkoly Europejskiej w Varese ds. szkoly $redniej oraz na kandydata na stanowisko Zastepcy
Dyrektora Szkoty Europejskiej w Mol ds. szkoty podstawowej i przedszkola

—_ CZYTAJ WIECEJ
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3. W formularzu logowania wpisujemy naszg nazwe uzytkownika w polu login (pkt. 2) oraz nasze
aktualne hasto (pkt. 3) i zatwierdzamy przyciskiem Zaloguj.

Log nie

LOGIN

Wpisz swéj login

HASLO

Whpisz swoje hasto

@

Zapomniatern swojego hasta

Nie masz jeszcze konta?

—— ZAREJESTRUJ SIE

4. Po poprawnym zalogowaniu system przekieruje nas do gtéwnej strony ORPEG.
W celu sprawdzenia poprawnosci zalogowania mozna klikngé¢ na ikone logowania (pkt. 5)
i sprawdzic czy wyswietlana jest nasza nazwa uzytkownika (pkt. 6). Jezeli widzimy naszg nazwe
uzytkownika to znaczy, ze logowania przebiegto poprawnie i mozemy przejs¢ do punktu
sktadanie wniosku o podreczniki i pomoce dydaktyczne.
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Gdy zapomnimy nazwe uzytkownika lub hasto

1. W przypadku, gdy zapomnimy nazwe uzytkownika lub hasto mozemy uzyé przycisku
Zapomniatem swojego hasta (pkt. 7) dostepnego w formularzu logowania po kliknieciu na ikone

A

na stronie gtéwnej strony ORPEG.

Logowanije

LOGIN

Wpisz swoj login \
HAStO \

Wpisz swoje hasto \ @

N

Zopomniatern swojego hasta

—— ZALOGUJ

2. W formularzu prosze wpisa¢ swojg nazwe uzytkownika lub adres e-mail. System sprawdzi czy
dane wpisane sg zawarte w bazie uzytkownikow i w przypadku poprawnego wpisania nazwy

uzytkownika lub adresu e-mail system wysle wiadomos$é na adres e-mail z instrukcjami
dotyczacymi resetowania hasta.

WprowadZ nazwe uzytkownika lub adres email.
Wyslemy wiadomosc z instrukcjami dotyczacymi
resetowania hasta.

Mazwa uzytkownika lub email

Zdobadz nowe hasto

Strona5z10


https://www.orpeg.pl/wp-login.php?action=lostpassword
https://www.orpeg.pl/

Sktadanie wniosku o podreczniki i pomoce dydaktyczne

Wazine: Przed sktadaniem wniosku nalezy mie¢ zaktualizowang ankiete szkoty w bazie szkét
polonijnych. Jest to warunek do wyswietlenia sie Panstwa szkoty podczas sktadania wniosku

o podreczniki.

1. Po poprawnym zalogowaniu przechodzimy ze stron gtéwnej ORPEG (https://www.orpeg.pl)

Wybieramy kolejno z gérnego menu Wsparcie nauczycieli (pkt.8) >
podrecznikéw (pkt.9) 2 Wniosek o podreczniki (pkt. 10)

Zamawiania

Uwaga: pozycja Wniosek o podreczniki widoczna jest tylko dla uzytkownikéw zalogowanych
i posiadajgcych odpowiednie uprawnienia nadane przez Administratora po rejestracji

na stronie ORPEG.
w 1 NAUNI

anie nauczycieli ¥ Wsparcie nauczycieli © Logowanie ¥ Kontakt

Podstawowe informacje

Zamawianie podrgcznikow > Podreczniki i pomoce dydaktyczne

Awans zawodowy > Whniosek o podreczniki

yern \1\

_— CZYTAJ WIECEJ

Aktualnosci

2. W systemie sktadania wnioskéw wybieramy przycisk Nowy wniosek (pkt. 11)

Eg m ) oOnas ¥ Ksztalcenie na odlegioéé ¥ Szkoly ¥ Kierowanie nauczycieli ¥ Wsparcie nauczycie

Whnioski o podreczniki i pomoce dydaktyczne.

Aby wypetni¢ wniosek o podreczniki i pomoce dydaktyczne prosze nacisnqé przycisk "Nowy \

o wies I
Twoje wn iom\ @

Uzytkownik v| Kraj ~|  Miejscowost Status
ID  Wnioskodawea Numer iety Uzy i Data ztozeni: i Data rozp i i Generujgey Stat
Wpisow: 0

Materiaty dydaktyczne E
Kursy i szkolenia /
Y |l "AALAAIA TFHIIINU
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3. System sktadania wnioskdéw sktada sie z trzech krokéw:
a) Krok 1 - Blok adresowy (pkt. 12)
b) Krok 2 - Informacje dotyczace nauczania w jezyku polskim (pkt. 13)
c) Krok 3 —Zamawiane podreczniki i pomoce dydaktyczne (pkt. 14)

Whniosek o przekazanie podrecznikéw i pomocy dydaktycznych.

Blok adresowy Informacje dotyczgce nauczania w jezyku polskim.  Zamawiane podreczniki | pomoce dydaktyczne.
Krok1 Krok 2 Krok 3

Dy D @

4. Woypetnianie wniosku rozpoczynamy od kroku 1 — Blok adresowy uzupetniajgc wszystkie
wymagane pola. DODAJEMY ZAtACZNIK, CZYLI DOKUMENT REJESTRACYINY SZKOtY.

Przejdz do kroku drugiego W

5. Zapomocg przycisku przechodzimy do kroku 2 -
Informacje dotyczace nauczania w jezyku polskim

6. Uzupetnianie danych rozpoczynamy w kroku 2 od wybrania przycisku Dodaj kolejng informacje
(pkt. 15)

Blok adresowy Informacje dotyczgce nauczania w jezyku polskim. Zamawiane podreczniki i pomoce dydaktyczne.
Krok 1 Krok 2 Krok 3

Informacje dotyczgce nauczania w.iezyku polskim.

Imig i nazwisko nauczyciela 1 5 Liczba zajgc w Liczba godzin Liczba uczniow Wiek ucznié

miesigcu tygodniowo w grupie [
klasie

Dodaj kolejng informacije
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Imig i nazwisko nauczyciela *

Przedmiot nauczany w jezyku polskim *

Jezyk polski

Nazwa wydawnictwa *

Aktualnie wykorzystywany podrecznik (petny tytut) *

Liczba egzemplarzy podrecznika *

Wydawnictwo

Cwiczenia

Liczba posiadanych egzemplarzy Ewiczen

Inne pomoce dydaktyczne/wpisaé, jakie

Liczba posiadanych egzemplarzy innych pomocy

7. lJezeli potrzebujemy uzupetni¢ formularz z danymi kolejnego nauczyciela ponownie wybieramy

Dodaj kolejng informacije
przycisk i uzupetniamy kolejny formularz.

8. W przypadku gdy mamy w kroku 2 uzupetnione wszystkie dane mozemy przejs¢ do kroku 3 —
Zamawiane podreczniki i pomoc dydaktyczne za pomocg przycisku Przejdz do kroku trzeciego
(pkt. 16)

4 Wroc¢ do kroku pierwszego | Przejdz do kroku trzeciego W

7
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Prosze pamietaé, ze za pomocy przyciskdéw na dole formularza jak i na gérze mozemy przechodzi¢ do
dowolnego kroku.

Wazine: W celu uchronienia sie przed utratg danych prosze co jakis czas zapisa¢ wniosek w wersji

Zapisz i zakoncz sktadanie wniosku

roboczej, poprzez opcje . Po tak zapisanym
whiosku mozemy nadal do niego wejs¢ i go edytowac uzupetniajgc kolejne dane.

9. Po przejsciu do kroku 3 zaczynamy uzupetnia¢ dane wybierajac przycisk Dodaj kolejng
informacje (pkt. 17)

Blok adresowy  Informacje dotyczgece nauczania w jezyku polskim.  Zamawiane podregczniki i pomoce dydaktyczne.
Krok1 Krok 2 Krok 3

Zamawiane podreczniki i pomoce dydaktyczne.

Wydawnictwo/Producent
&
Dodaj kolejng informacjg

10. W przypadku potrzeby dodania kolejnych informacji ponownie wybieramy przycisk Dodaj
kolejng informacje.

11. W przypadku zakonczenia wypetniania whiosku wybieramy przycisk

Zapisz i zakoncz sktadanie wniosku

12. Poprawne zapisanie wniosku przeniesie nas do listy naszych wnioskdw z informacjg,
ze Whniosek zostat zapisany (pkt. 18)

Twoje wnioski

T /

uzytkownik v| Kroj ~|  Miejscowoss Status i
1] Whnioskodawca Numer Uizytkownik Data ziozenia Data rozpatrzenia ‘Generujqcy Status Realizacje  Zaodgeznik Akcja
ankiety whniosku wniosku ‘Whniosku
20m ' Jan ] - Wniosek 4 n
v 3 Kowalski roboczy
wpisow:1 1
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13. W kazdym momencie mozemy wniosek na tym etapie jeszcze edytowaé poprzez przycisk
Edytuj (pkt. 19).

14. Jezeli wniosek jest juz gotowy, nalezy go zgtosi¢ do ORPEG za pomocg przycisku Zgtos wniosek
(pkt. 20)

15. Po prawidtowym zgtoszeniu wniosku Bedziemy informowani na stronie komunikatem

Whniosek zostat zgtoszony, administrator zostat powiadomiony.

16. Wniosek zgtoszony bedzie wtedy tylko do odczytu, a osoba przyjmujgca wnioski bedzie
Panstwa informowata w sprawie dalszego procesowania zamdwienia.
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